商学院2008届毕业生毕业环节及离校日程安排（初定）
	日　　期
	具　　体　　事　　项
	责　任　部　门

	5月10日
	毕业实习结束，毕业生全部返校
	各系、教务办、学工办

	5月15日
	完成隐形学分的确认工作
	各指导老师

	5月22日
	务必完成论文定稿、上交指导老师
	各指导老师

	5月19日－5月24日
	完成毕业班学生所有考试
	教务办

	6月10日以前
	工商银行来校办理毕业生还贷确认手续（贷款毕业生）体育馆103
	工行、学生处、学工办

	6月7日
	毕业生体检
	校医院

	6月8日以前
	各学院完成毕业成绩鉴定（除毕业论文、毕业设计）
	教务处、各学院

	5月16日
	学费、住宿费欠费名单及贷款名单通知各二级学院（第一次）
	计财处、学生处、学工办

	5月21日中午12：30
	毕业班班主任会议   教一109
	学工办

	5月21日-22日
	班级负责人到班主任处领取：

①毕业生登记表（由班主任、班级负责人讨论形成班主鉴定意见并组织填写，具体填写注意事项见后附）

②信封（信封要写清楚7、8月份确实可以收到通讯地址，一般为家庭地址，联系方式写在信封口上，以便学校7月下旬邮寄报到证和户口迁移证，这个很重要！）

③请各班把毕业聚餐时间、地点上报给111学工办
	学工办、班主任、各班级

	6月5日下午3：30

地点：大门校训碑前
	请各班班长收取照相费用4元/人，于6月2日上交111办公室。商学院拍毕业留念照（领导学院统一邀请、专业教师的邀请各班自行负责通知）
拍照具体时间和顺序附后。会计04、财务04、人力04、公管04、营销04、房产05、工商05
	学工办、各班级

	6月4日—6月5日
	1 以班级为单位进行团组织关系迁转：教一121

2 以班级为单位统一收齐学生证，遗失补交30元：教一111

3 完成体育器材、图书、欠费的归还工作

4 完成学费、住宿费、教材费的结算工作

5 上交信封（邮寄两证）
	图书馆、体军部、教务处、计财处、教发集团、团总支、学工办、各班级等

	6月8日前
	学院组织完成毕业论文第一次答辩：

财务、会计          5月31日-6月8日

公管、房产          6月1日—8日

营销、工商、人力    6月2日—8日
	各系（具体顺序见指导老师安排）

	6月10--15日前
	各支部完成党组织关系结转
	各党支部、学生党办

	6月1日前
	各班级上交毕业证登记表至班主任处，班主任组织主要班团骨干、学生党员填写班组鉴定意见
	学工办、班主任、各毕业班

	6月4日
	完成班组鉴定，班级上交毕业生登记表到教一111学工办
	学工办、各毕业班级

	6月5日～6月6日
	完成个人思想品德毕业鉴定（二级学院鉴定）并到校办盖章
	校办、学工办、各班级

	6月13日
	有关部门将未办完手续的同学名单通报各二级学院，其中：学费、住宿费欠费名单及贷款名单反馈到各二级学院
	图书馆、体军部、团委、组织部、教务处、计财处、教发集团等

	6月9日～6月13日
	学院组织论文二次答辩、校级组织答辩
	教务办、各系

	6月13日
	上报毕业论文（设计）成绩、毕（结）业学生名单，学士学位授予名单
	教务办、各系

	6月9日～6月14日
	以学院为单位，组织开展毕业教育活动、各毕业班召开主题班会，开展文明离校教育。
	学工办、各班级

	6月16日～6月18日
	毕业生报销医药费
	计财处

	6月15日下午5：00
	符合就业奖励条件班级申报就业先进班级，就业率以学校就业指导中心公布为准（具体标准和格式见后）
	学生处、学工办、各班级

	6月19日
	完成毕业鉴定、学士学位授予名单审定、制作毕（结）业证书、学士学位证书
	教务办、商学院

	6月19日
	校学位委员会审定学位授予名单
	教务处

	6月20日
	以班级为单位，准备好毕（结）业证书、学位证书和毕（结）业生名册，下发毕（结）业证书、学位证书到各二级学院
	教务处、教务办、商学院

	6月20日晚
	完成贷款学生、欠费学生毕业证书和学位证书的扣缴工作

并开具贷款学生证明
	学工办

	6月21日上午
	毕业典礼，颁发毕业证书和学位证书
	校  办、学生处、教务处、商学院、

	6月21日
	毕业生离校。购买票签、行李托运，归还家具等
	学生处、教发集团

	7月3日前
	毕业生成绩卡、体检表、体育合格卡等送各学院
	教务处、体军部、校医院

	7月7日
	1、形成2008届毕业生就业方案
	学生处

	
	2、户口迁移证制作
	保卫处

	7月7日～10日
	1、到省教育厅开具就业报到证，把就业报到证、户口迁移证发到各学院
	学生处、保卫处、商学院

	
	2、各学院完成毕业生档案的整理、汇总，交学生处
	商学院

	7月12日8：00-16：00
	领取报到证、户口迁移证（嘉兴、杭州、湖州地区工作同学自行领取，其他地区由学院统一邮寄）
	学工办


注明：因为班级众多，大家时间宝贵，希望大家于拍照当天提前到达拍照地点，上面的拍照顺序只作为参考，遵循先到先拍的原则，希望大家理解并予以配合，谢谢！

