商学院教师调、停、代课申请表

	任课

教师
	
	班级
	
	课程
	

	日期
	
	第　　　　周、周　　　　　　第　　　　　　　　节

	调、停、代课原因
	

	调、代、停课

安排
	调课


	日期


	
	第　　　　周、周　　　　第　　　　　　节


	
	代课
	代课老师
	

	
	停课
	

	教研室

意见
	                                  教研室主任:        年     月     日

	教学主管院长意见
	                                教学主管院长:        年     月     日

	备注
	


注:1、任课教师必须严格执行学校排定的课程表，不得随意调课。
  2、教师因病、事假及出差而需调课者应附相应的病、事假或出差证明，除因病或急事外，调、停、代课手续应提前三天以上办理。
  3、对要求调、停、代课的教师，须上报教学主管院长审批。
